食堂管理服务项目采购需求

甲方：屯昌县人民检察院

乙方：供应商
一、服务地点

地点：屯昌县兴业横路1号屯昌县人民检察院

二、服务期限

自合同签订之日起1年。合同期满时，经协商，若双方无异议，再进行续约工作。

三、服务内容

（一）用餐需求

工作日早、午餐、晚餐及接待餐。用餐时间为：早餐7:00至8:00；午餐12:00至13:00；晚餐17:40至18:30，公务接待用餐时间根据我院需求，随时提供用餐保障。

（二）岗位人员配备

主厨1人、面点师1人、服务员1人、厨房杂工1人。上述人员必须符合餐饮人员就业标准，持健康证上岗。
（三）服务管理基本需求

1.屯昌县人民检察院食堂由成交供应商负责日常生产管理，主要负责屯昌县检察院所有干警早、中、晚三餐及客餐接待等事项。
2.成交供应商负责食堂的食材采购、食材质量，食材数量，保障食材新鲜、质量安全。
3.食堂工作人员必须遵守规章制度，按时上下班，坚守岗位，履行职责，服从安排，全力保障我院干部职工用餐及公务接待用餐，不断提高供餐质量和服务水平。
4.食堂采购员应及时掌握市场动态，精打细算，例行节约，采购米、面、油、调味品等必须确保质量并及时入库，办公室食堂监管员对购入物品进行清点或不定期抽查。
5、食堂工作人员及炊事员要保证衣冠整洁，讲究卫生，定期进行健康体检；本着负责的态度，努力做到饭菜味美，样式品种多变，同时要按规定留存食物样品样品备查。
6.食堂、餐厅及周边区域的卫生要干净整洁、窗户明亮、通风良好。厨房、操作间经常保持清洁、整齐、无杂物，下水道畅通，垃圾及时清理。
7.食堂实行财政工作午餐费补贴标准管理制度，按实际用餐人数给予18元/人/餐的财政补贴，提供服务的公司不得做经营性创收。早餐5元，晚餐15元，由用餐干警个人向食堂缴纳伙食费。
8.严格执行财务、采购、出入库管理，做到日清月结，账目清楚。
9.公务接待用餐严格执行相关标准，时间根据我院需求，随时提供用餐保障。
四、项目预算

服务费用预算为30万元/年，报价不得超预算价。

五、付款方式

每季度支付一次，即每季度甲方根据乙方出具合法有效发票以转帐方式将该季度管理服务费支付给乙方。

六、双方权利和义务

（一）甲方的权利和义务

1.甲方免费提供餐饮场地、制作场地、餐厅及后厨设备、厨具、餐具等经营服务所需场地和设施设备，承担水、电及室内花木摆放等费用,提供仓储库房等必要用房。
2.甲方及时给乙方划拨管理服务费用，以保证乙方工作正常开展。
3.管理服务期间，食堂大修项目和新增固定资产（餐具、家私等设施、设备的增添、更新、维修、改造费用），由乙方提交预算申请，报甲方审批，费用由甲方承担。 
4.甲方负责协助配合乙方办理食堂日常管理所需经营证件等管理工作。
5.甲方有权对乙方进行各种行政监督管理，如：工资待遇、食品菜品质量、卫生、安全、治安、消防、综合治理、监督等。
（二）乙方的权利和义务

1.按卫生部门要求，定期对餐厅工作人员进行体检，体检费用自理。
2.严格执行各项餐厅管理制度，严格按餐厅操作规程及卫生管理制度实施，定期与物业沟通，并配合物业对经营场所进行“四害”消杀。
3.负责食堂卫生和饮食安全，确保食物的质量，严把进货渠道及进货质量关，不得购进变质变霉的食物，食品卫生以及环境卫生须通过各级部门检查并达到合格。一旦发生因操作卫生管理不严，造成甲方用餐人员食物中毒，由乙方承担相应责任。
4.乙方必须按甲方规定时间准时开餐，如时间、人数有变动甲方提前通知乙方进行调整。
5.乙方必须做好安全用电、用气等防范工作，做好食品留样，避免发生食物中毒、火灾、职工工伤（亡）等事故。
6.甲方食堂现有及需添加的设施设备、餐具等，乙方应按用量、用途合理申请，合理使用，妥善保管，不得人为损坏和丢失，否则按价赔偿。管理期满，乙方应将属甲方配置的设施设备归还甲方；乙方出资购买的设备设施，乙方自行处理。
7.乙方员工应养成勤俭节约的习惯，节约水、电、气，杜绝浪费现象。
8.乙方每月10日前向甲方提交上一个月用餐明细费用报表。
9.若有人事变动，乙方需提前与甲方沟通，三方协调解决。
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